
Direzione Didattica Statale “Alcide De Gasperi” – Capaci
C.so Isola delle Femmine 26 . - 90040 CAPACI (PA)

C.F.80029580828 - Cod.Mecc.PAEE063003 Codice FatturePA: UFIUQY
PEO: paee063003@istruzione.it      – PEC paee063003@pec.istruzione.it

sito web: www.ddcap  aci.edu.it   - Tel.0918671318

Circolare n. 136

Al Personale docente
Al Personale ATA

Al Sito Web

OGGETTO:   Aggiornamento graduatoria interna d’istituto – Compilazione scheda e modulistica
per        eventuale individuazione del personale soprannumerario a.s. 2023-2024

Ai fini della predisposizione e l’aggiornamento delle graduatorie interne del personale a tempo
indeterminato, si invitano i docenti e il personale ATA a consegnare la scheda e i relativi allegati
compilati  e firmati, via mail all’indirizzo  paee063003@istruzione.it         entro e  non oltre  il
10/03/2023.
Tutto il personale titolare deve produrre la predetta modulistica secondo necessità, il personale
docente e ATA in ingresso il primo settembre 2022 e/o già titolare presso il nostro Istituto, che
abbia apportato cambiamenti alla propria situazione familiare/personale o valutazione dei titoli
deve produrre autocertificazione  delle esigenze di famiglia e dei titoli posseduti utilizzando i
modelli compilati in formato digitale allegati alle presente e inviati via e-mail all’indirizzo di cui
sopra. 

Il personale che non deve comunicare nessuna variazione, è obbligato comunque a compilare il
modello denominato “Conferma”

Si  richiede  di  inserire  nell’oggetto dell’e-mail la seguente dicitura: COGNOME
….NOME… documentazione Graduatorie interne 2023/24.
Coloro  che  usufruiscono  dei  benefici  previsti  dalla  Legge  104/92,  sebbene  esclusi  dalla
formulazione della  graduatoria,  sono  comunque  invitati  alla  compilazione  della  scheda  e  a
presentare annualmente Dichiarazione Personale esclusione graduatoria interna.

E’ escluso dal presentare la suddetta scheda il personale in assegnazione e utilizzazione
provvisoria  titolare in altro istituto;

Allegati:
 Schede individuazione soprannumerari docenti e ATA per a.s.2023/2024;
 Allegati D – Infanzia - Primaria;
 Allegato D personale ATA
 Allegati F – F/1;
 Allegato E
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 Modello Dichiarazione Esclusione graduatorie
 Pluri dichiarazione sostitutiva di certificazioni;
 Modello “conferma”
 Modello dichiarazione punteggio aggiuntivo docenti

Nota informativa:

Con  la  pubblicazione  all’albo  online  e  sul  sito  web
dell’Istituto, ai sensi della Legge n. 241/1990 e del C.A.D.
D.Lgs. n. 82/2005, la presente si intende notificata a tutti
gli interessati.

Il Dirigente Scolastico

Prof. Marcello Lupo*
Documento firmato digitalmente

*Firma autografa sostituita a mezzo stampa Ai sensi dell’art,3 comma 2,
DL.vo39/1993
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