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Prot.5727/2024 del 04/05/2024                                                                                                                

Al Sito 
Ad Amm. Trasparente 
All’Albo 
Al DSGA  

         Al Personale ATA – profili: Assistenti Amministrativi 
Collaboratori Scolastici  

 
 
 

OGGETTO: Avvio di selezione per il reclutamento del personale A.T.A. – profilo Assistente 
Amministrativo e Collaboratore Scolastico nell’ambito del PROGETTO PON 10.2.2A-
FSEPON-SI-2024-248 “Una Scuola per tutti” CODICE CUP: J14D23005460001 
Nota di Adesione prot. n. 134894 del 21 novembre 2023 – Decreto del Ministro dell’istruzione e 
del merito 30 agosto 2023, n. 176 – c.d. “Agenda SUD” 
 

 
Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e 
ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). 
Asse I – Istruzione – Obiettivi Specifici 10.2 – Azione 10.2.2 – Nota di Adesione prot. n. 134894 
del 21 novembre 2023 – Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 30 agosto 2023, n. 
176 – c.d. “Agenda SUD 
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LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

 
VISTO il DPR n. 275/1999 concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni 

scolastiche; 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali 

sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 

VISTO il decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri del 30 settembre 2020 n. 166, 

recante “Regolamento concernente l’organizzazione del Ministero dell’Istruzione”; 

VISTO il Decreto Interministeriale n. 129/2018, “Regolamento concernente le Istruzioni 

generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche"; 

VISTA la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008; 

VISTO che ai sensi dell’art. 45 del D.I. 129/2018, l’istituzione scolastica può stipulare 

contratti di prestazione d’opera con esperti per particolari attività ed insegnamenti, al fine di 

garantire l’arricchimento dell’offerta formativa, nonché la realizzazione di specifici 

programmi di ricerca e di sperimentazione; 
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VISTO la circolare n° 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta i 

compensi, gli aspetti fiscali e contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A.; 

VISTO il regolamento (UE) 2018/1046 del 18 luglio 2018, che stabilisce le regole 

finanziarie applicabili al bilancio generale dell’Unione, che modifica i regolamenti (UE) n. 

1296/2013, n. 1301/2013, n.1303/2013, n. 1304/2013, n. 1309/2013, n. 1316/2013, n. 

223/2014, n. 283/2014 e la decisione n. 541/2014/UE e abroga il regolamento (UE, Euratom) 

n. 966/2012; 

VISTO regolamento (UE) 12 febbraio 2021, n. 2021/241, che istituisce il dispositivo per la 

ripresa e la resilienza; 

VISTO   il regolamento (UE) 2021/1060 del Parlamento europeo e del Consiglio del 24 

giugno 2021; 

VISTO il regolamento delegato (UE) 2021/2105 della Commissione del 28 settembre 2021, 

che integra il regolamento (UE) 2021/241 del Parlamento europeo e del Consiglio, che 

istituisce il dispositivo per la ripresa e la resilienza, definendo una metodologia per la 

rendicontazione della spesa sociale; 
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VISTA la nota prot. 134894/2023 del Ministero dell’Istruzione del Merito con la quale è 

stataaperta la fase delle adesioni all’avviso “Agenda SUD” di cui al decreto del Ministro 

dell’istruzione e del merito n. 176 del 2023; 

VISTA la Candidatura N. 1092578 presentata da questa Istituzione Scolastica; 

VISTA la nota Prot. AOOGABMI – 16058 del Ministero dell’Istruzione e del Merito Unità 

di missione del Piano nazionale di ripresa e resilienza Programma operativo nazionale “Per 

la Scuola – Competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020, datata 05/02/2024 

avente per oggetto: Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la 

scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Asse I – Istruzione – 

Fondo Sociale Europeo (FSE). Asse I – Istruzione – Obiettivi Specifici 10.2 – Azione 10.2.2 

– Nota di Adesione prot. n. 134894 del 21 novembre 2023 – Decreto del Ministro 

dell’istruzione e del merito 30 agosto 2023, n. 176 – c.d. “Agenda SUD”. Avviso per 

adesione all’iniziativa. Autorizzazione progetti; 

VISTO che in considerazione della chiusura della Programmazione 2014-2020, le attività 

formative afferenti ai progetti autorizzati dovranno essere realizzate e concluse entro il 
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termine del 31 agosto 2024, data massima per effettuare la Chiusura del/i Progetto/i in GPU 

tramite l’apposita funzionalità di “Chiusura progetto”; 

VISTO che il progetto dovrà essere attuato dall’istituzione scolastica nel rispetto delle 

disposizioni impartite, documentando le attività di realizzazione nelle specifiche aree 

presenti all’interno del sistema informativo GPU e SIF; 

VISTO che a conclusione delle attività formative di tutti i moduli l’Istituzione scolastica 

dovrà procedere alla chiusura del progetto, completando l’inserimento dei dati e della 

documentazione prevista come illustrato nel Manuale operativo di gestione. Il Dirigente 

scolastico, infine, all’atto della chiusura del progetto, compilerà gli indicatori trasversali e la 

scheda di autovalutazione; 

VISTO il manuale operativo di gestione; 

VISTE le note prot. n. AOODGEFID/11805 del 13.10.2016 e prot. n. AOODGEFID/3131 

del 16.03.2017 per quanto riguarda gli obblighi in tema di informazione; 

VISTA la nota Prot. AOOGABMI – 16058 del Ministero dell’Istruzione e del Merito Unità 

di missione del Piano nazionale di ripresa e resilienza Programma operativo nazionale “Per 

la Scuola – Competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020, datata 05/02/2024 
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avente per oggetto: Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la 

scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Asse I – Istruzione – 

Fondo Sociale Europeo (FSE). Asse I – Istruzione – Obiettivi Specifici 10.2 – Azione 10.2.2 

– Nota di Adesione prot. n. 134894 del 21 novembre 2023 – Decreto del Ministro 

dell’istruzione e del merito 30 agosto 2023, n. 176 – c.d. “Agenda SUD”. Avviso per 

adesione all’iniziativa. Autorizzazione progetti; 

VISTO la delibera del consiglio di circolo n. 37 del 14 febbraio 2024 relativa 

all’approvazione del programma annuale E.F. 2024; 

VISTO il decreto di assunzione del progetto nel programma annuale E.F. 2024 

Prot.2923/2024 del 04/03/2024;  

VISTA la nomina del RUP Prot.3535/2024 del 04/03/2024; 

VISTA la nota del Ministero dell’Istruzione Prot.29583 del 9/10/2020 avente per oggetto: 

“Fondi Strutturali Europei - Programma Operativo Nazionale “Per la scuola – Competenze e 

ambienti per l’apprendimento” 2014/2020 (FSE-FESR). Trasmissione del documento 

“Disposizioni e istruzioni per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali 

Europei 2014 – 2020” - Versione 2.0 - ottobre 2020”; 
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VISTE le disposizioni e istruzioni per l’attuazione delle iniziative coodinanziate dai Fondi 

Strutturali Europei 2014/2020; 

VISTO il Decreto Dirigenziale prot.5726/2024 del 03/05/2024 per l’avvio di una procedura 

di selezione per il conferimento incarichi individuali al personale ATA – profilo Assistente 

amministrativo e Collaboratore Scolastico da utilizzare nell’ambito del PROGETTO PON 

10.2.2A-FSEPON-SI-2024-248 “Una Scuola per tutti” CODICE CUP: J14D23005460001; 

 
EMANA 

 
Art. 1 Finalità della selezione e oggetto dell’incarico 

 
Il presente avviso è rivolto al reperimento di personale ATA come di seguito specificato: 
A. massimo n° 3 unità di personale profilo: Assistente Amministrativo da impiegare: 

• supporto al RUP, al D.S.G.A ed al Gruppo di Progetto per le attività amministra-
tive connesse al coinvolgimento del personale interno ed esterno e alla gestione 
degli acquisti; 

B. massimo n° 4 unità di personale profilo: Collaboratore Scolastico al fine di garantire lo 
svolgimento dei moduli in orario extrascolastico. 
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Art. 2 - Durata dell’incarico 
L’impegno orario previsto per l’incarico conferito viene stimato in: 

• Assistente Amministrativo fino ad un massimo di n.80 ore (due unità n.26 ore e 
n.1 unità 28 ore). In caso di partecipazione di n.2 unità o di una sola unità verrà 
effettuata una riproporzione del numero delle ore massime attribuibili; 

• Collaboratori Scolastici fino ad un massimo di n.180 ore (45 ore per ognuna 
delle 4 unità) In caso di partecipazione di n.2 unità unità verrà effettuata una 
riproporzione del numero delle ore massime attribuibili. 

 
L’incarico sarà prestato al di fuori dell’ordinario orario di servizio a partire dalla data della 
nomina e fino al 31/08/2024, salvo proroghe del progetto concesse dal Ministero dell’Istruzione 
e del Merito. 

 
Art. 3 - Compensi previsti 

 
Il compenso è determinato sulla base delle misure del compenso orario lordo tabellare spettante 
al personale ATA – assistente amministrativo per prestazioni aggiuntive all’orario d’obbligo di 
cui al vigente CCNL con decorrenza 1° gennaio 2024: 

• Assistenti Amministrativi (€ 15,95 lordo dipendente pari ad € 21,17 lordo stato); 
• Collaboratori Scolastici (€ 13,75 lordo dipendnete pari ad € 18,25 lordo stato). 

 Le ore effettivamente prestate devono essere attestate da apposito Time sheet. 
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Art. 4 - Presentazione disponibilità 
  

         Gli aspiranti dovranno far pervenire istanza, debitamente firmata, brevi manu all’ufficio 
protocollo omediante PEC all’indirizzo paee063003@pec.istruzione.it  entro il 11 maggio 2024 
. L’istanza dovrà  

          contenere: 
a) gli elementi necessari all’affidamento dell’incarico come specificato dal successivo arti-

colo 5; 
b) la dichiarazione: 

- di impegnarsi a documentare l’attività svolta; 
- di essere disponibile a svolgere le attività secondo il calendario definito dal gruppo di 
progetto; 

- di non essere in alcuna delle condizioni di incompatibilità con l’incarico previste dalla 
normativa vigente. 
 

Art. 5 - Affidamento incarico 
 

Gli incarichi verranno affidati a coloro che avranno prestato la loro disponibilità. 
Qualora quest’ultima fosse eccedente rispetto al fabbisogno, si procederà tenendo conto 
dei seguenti criteri di preferenza, in ordine di priorità: 
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- Assistenti amministrativi 
 

a) esperienze nell’ambito di progetti attivati con finanziamenti europei; 
b) contratto a tempo indeterminato; 
c) anzianità di servizio; 
d) competenze nel settore acquisti e gestione del personale; 
e) titoli comprovanti il possesso di certificazioni informatiche. 

 
- Collaboratori Scolastici 
 

a) esperienze nell’ambito di progetti attivati con finanziamenti europei; 
b) contratto a tempo indeterminato; 
c) anzianità di servizio; 
d) certificazione assistenza alunni H (solo in caso di partecipazione alunni disabili 

all’interno dei moduli); 
 

La selezione verrà effettuata dal Dirigente Scolastico, anche senza la nomina di apposita 
commissione di valutazione. 

 
In caso di parità di punteggio precederà in graduatoria il candidato più giovane. 
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Art.6 Cause di esclusione 

Saranno cause tassative di esclusione: 
1) Istanza di partecipazione pervenuta oltre il termine o con mezzi non consentiti 
2) Omissione anche di una sola firma sulla documentazione 
3) Documento di identità scaduto o illeggibile 
4) Requisiti di ammissione mancanti o non veritieri 

 
 

 
Art. 7 – Pubblicità 

 
Il presente avviso è pubblicato all’albo dell’Istituto, sul sito web della scuola all’indirizzo 
www.ddcapaci.edu.it all’amministrazione trasparente sezione “Bandi di gara e contratti - Atti 
delle amministrazioni aggiudicatrici e degli enti aggiudicatori distintamente per ogni 
procedura”. 

 
 

Art. 8 Responsabile Unico del Progetto 
 

Come da incarico Prot.3535/2024 del 04/03/2024 il responsabile unico del progetto di cui al 
presente Avviso di selezione è il Dirigente Scolastico Reggente Simonetta Calafiore. 
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Art.9 Trattamento dati personali 
 

Con riferimento al trattamento di dati personali, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 

2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del d.lgs. 30 giugno 2003, 

n. 196, si forniscono le seguenti informazioni: 

Titolare del trattamento dei dati 

Titolare del trattamento dei dati è l’Istituzione scolastica Direzione Didattica Alcide De Gasperi 

con sede in CAPACI (PA) Corso Isola delle Femmine, 26 alla quale ci si potrà rivolgere per 

esercitare i diritti degli interessati, scrivendo all’indirizzo PEC: paee063003@pec.istruzione.it 

Responsabile della protezione dei dati 

Ai sensi degli artt. 37 e ss. del Regolamento UE 2016 /679, il Responsabile della Protezione dei 

Dati (RDP/DPO - Data Protection Officer) è la Dott.ssa Maria Gilda Loiacono. 
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Art.10 Allegati 
 

Costituiscono parte integrante del presente avviso: 

- Allegato A domanda di partecipazione assistente amministrativo; 

- Allegato B domanda di partecipazione collaboratore scolastico; 

- Allegato C dichiarazione insussistenza di cause di inconferibilità. 

 
 

         IL DIRIGENTE SCOLASTICO REGGENTE  
                                             Simonetta Calafiore 

                                                       Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice 
             dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse 
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